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PROCESO DE CARACTERIZACIÓN 

JUNTA DIRECTIVA 

DOCUMENTO No. 01 

DEL 08 DE MARZO  2023 V-1 
  

  
 
  

La suscrita Junta Directiva de la J.A.C de la Vereda la Serranía, 

Propone el desarrollo de identificación de información a través 

De la metodología de caracterización de la población de la Vereda la Serranía, 

 

 

INTRODUCCIÓN 

 

Téngase en cuenta como base de desarrollo de la presente actividad, la reunión organizada el 21 de febrero 2023 

por la Alcaldía Municipal de Puerto López, con el interés de aclarar la posición de la administración Municipal 

con referencia a los proyectos a desarrollar  Social en la zona de influencia directa de las actividades de 

hidrocarburos de PAREX Y HUPECOL, dicha reunión fue asistida por la J.A.C acompañada de propietarios, en 

la que se acordó realizar un censo de los niños que están en la vereda la serranía y que pueden gozar del derecho 

a la Educación. 

 

JUSTIFICACIÓN 

 

La Vereda la Serranía es el territorio de mayor extensión, con la que cuenta el Municipio de Puerto López en el 

sector rural, son aproximada mente 225 predios; la vía de acceso no se encuentra en óptimas condiciones por alta 

de manda de transitabilidad de vehículos de cargar, que mueve la industria de hidrocarburos con influencia en 

nuestro territorio, lo que hace complejo la comunicación de la comunidad dentro de la vereda. 

La inseguridad es uno de los factores que afectan no solo el desarrollo económico sino la tranquilidad como 

comunidad, hasta el punto vender los predios y/o sin producción. 

 

La comunicación es de difícil acceso, a hoy vigencia 2023 no contamos con conexión a telefonía celular ni de 

internet; todas estas Justificaciones antes mencionadas evidencian, como necesidad transversal a nuestra situación 

de seguridad, comunicación, circulación, economía y desarrollo social entre otras. 

 

La Aplicación de una ficha de caracterización, mediante el método de encuesta, que permitirá obtener una línea 

base para generar los proyectos que a futuro se requieran. Es necesario obtener información vital e importante 

para la construcción de posibles escenarios futuribles que traigan un desarrollo sólido. 
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METODOLOGÍA  

 

Aplicación de proceso de investigación mediante la herramienta “encuesta”, utilizada como procedimiento que se basa 
en una serie de preguntas elaboradas, permitiendo obtener y elaborar datos de modo rápido y eficaz, en el ámbito que 
se conduzca. 
El análisis de este proceso de investigación se realizará mediante la herramienta administrativa para identificar la situación 
actual de nuestra Vereda la “matriz D.O.F.A”, en 4 hojas de Excel, que se organizará como una tabla dinámica que permita 
la actualización de la información cada vez que la comunidad lo crea necesario o se requiera. 
 
Se aplicará la: 
Observación inductiva de los hechos 
Técnicas de muestreo adecuadas para obtener resultados de toda la comunidad 
Metodología de análisis 
 
RECOLECCIÓN DE DATOS 
Preguntas elaboradas con técnicas de acuerdo al objetivo 
Recolección de datos de manera estandarizada 
 
ETAPAS DEL PROCESO 
Identificación del problema 
Determinación del diseño de investigación 
Diseño del cuestionario 
Presupuesto 
Análisis de los datos e interpretación de los resultados 
 
1. IDENTIFICACIÓN DEL PROBLEMA: No hay datos de caracterización e identificación de fortalezas y debilidades de la 

Vereda la Serranía del Municipio de Puerto López Meta, como línea base, que permita generar procesos planificación 
de los servicios, proyectos y estrategias y así posicionar a la vereda como territorio de desarrollo social y económico 
que contribuye a la transformación de manera sostenible y amigable 

 
ACCIÓN:  Caracterizar la Vereda la Serranía (comunidad y  entorno), aplicando la metodología de encuestan , mediante 
una ficha de caracterización, en la que se involucra a las entidades públicas, alcaldía y gobernación (secretaria de 
educación),    y así conocer a fondo las Debilidades, oportunidades, fortalezas y amenazas de nuestro territorio y 
comunidad, que nos lleve a construir proyecciones que conviertan a esta región en un territorio de unidad comunitaria 
que logre generar una economía sólida y a la vanguardia de la necesidad de nuestro país y la demanda internacional. 
 
 
ACCIONES ALTERNAS: 

1. Solicitar a la Alcaldía Municipal – Secretaria de Planeación (31 marzo 2023, no apoyo el proceso) 
2. CONPES DE Puerto López-DELIMITACIÓN DE LA ZONA DE INTERÉS DE DESARROLLO RURAL, ECONÓMICO Y SOCIAL 

EN EL MUNICIPIO DE PUERTO LÓPEZ (META1) 
3. CONPES Altillanura -POLÍTICA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA ORINOQUIA: ALTILLANURA2 

                                                             
1 https://www.minagricultura.gov.co/Normatividad/Conpes/CONPES%203940%20de%202018.pdf 
2 https://colaboracion.dnp.gov.co/CDT/Conpes/Econ%C3%B3micos/3797.pdf 
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4. ZONAS ZIDRES-"POR LA CUAL SE CREAN Y SE DESARROLLAN LAS ZONAS DE INTERÉS DE DESARROLLO RURAL, 

ECONÓMICO Y SOCIAL, ZIDRES"3 

5. PND- Plan Nacional de Desarrollo 2023-20264 / 1. Parte General del Plan Nacional de Desarrollo – Catalizadores 
– número 4- “Capacidades de los gobiernos locales y las comunidades para la toma de decisiones de ordenamiento 
y planificación territorial” / 4. Transformación productiva, internacionalización y acción climática – Catalizadores 
– (A-E) 

6. Acompañamiento de profesionales en el sector en el que se quiere intervenir como comunidad. 
 
RECURSOS INVERTIDOS 

1. ECONOMICOS 
2. HUMANOS 
3. OBJETOS MATERIALES 
4. TIEMPO 
5. METODOS DEINVESTIGACIÓN 
6. Bibliografía  

 
 
CRONOGRAMA DE ACCIONES 
 
 

ITEM FECHA ACCIONES RESPONSABLE RECURSOS INVERTIDOS 

01  DE ABRIL RUTA 1 – ZONA -Profesional Alcaldía Municipal (01)  
- Representante de la J.A.C (01), 
 - Representante de la unidad 
educativa (02) 

Económicos 
Humanos – Cualitativos 
Medio transporte  
 

02  DE ABRIL RUTA 2 – ZONA 

03  DE ABRIL RUTS 3 – ZONA 

 
En este segmento se informa la J.A.C, que el proceso de caracterización de la continuidad se realizará con representación 
del dignatario el Señor Alonso Saiz, quien dará continuidad al proceso de caracterización, se señala que el proceso 
estimado para esta actividad es de 10 días, de los cuales la gobernación del Meta ha concedido 3 días de trabajo (visitas 
de verificación) 
 
 
POBLACIPON OBJETO DE LA FICHA DE CATACTERIZACIÓ: 
 

1. Población en territorio 
2. Población fuera del territorio con influencia económica en el mismo 
3. Población flotante 

 
 
 
 
 

                                                             
3https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=74057#:~:text=Las%20Zidres%20deber%C3%A1n%20cumplir%20con,pobreza%3B%20o%20c
arezcan%20de%20infraestructura 
4 https://colaboracion.dnp.gov.co/CDT/portalDNP/PND-2023/2023-02-06-Bases-PND-2023.pdf 
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RECORRIDO 1 

RECORRIDO 2 
 

RECORRIDO 3 
 

RECORRIDO 4 
 

RECORRIDO 6 
 

RECORRIDO 7 
 

RECORRIDO 8 
 

RECORRIDO 5 
 

 
POLITICAS A APLICAR: 
 

 Política de tratamiento de datos personales 
 Términos y condiciones de uso 

o Uso del sitio y del servicio 
 Funciones de la plataforma 
 Prohibiciones  

 
 

2. Determinación del diseño de investigación 
Se identifica de acuerdo a nuestras variables tales como: 
 

 distancias,  

 condiciones,  

 infra estructura vial, 

 telecomunicaciones,  

 clima,  

 energía eléctrica,  

 condiciones físicas y de salud del talento humano que desarrollara dicha actividad 
se elige el método de la encuesta la cual se aplicará en el diseño de una ficha de caracterización que permita realizar la 
identificación debilidades, oportunidades, fortalezas y amenazas de nuestra comunidad. 
 
RUTAS 
Se seleccionan 3 rutas de acuerdo a las vías de acceso, para ser el recorrido por ocho (08) zonas identificadas en el mapa 
que se encuentra en los insumos. 
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RECORRIDO 
Se organiza identificando la mayor concentración de población por zona 
 

RECORRIDO DESDE LA ZONA  1 A LA ZONA 8 

DESAYUNO EN PUERTO LÓPEZ 

NOMBRE PREDIO ZONA OBSERVACIÓN 

Capricho   

Monteliona   

La ema   

El capricho   

La soberana   

Saraberde   

El silencio   

La herradura   

La payara   

Los cambios   

La entrada al tesoro   

Cimarrones   

La mancion   

El tesoro El apiche   

ALMUERZO EN LA FINCA VERACRUZ Y SE PASA LA NOCHE EN LA GLORIA 

Sonovita   

Gran chaparral   

Los acaciios   

La estancia balmoral   

Almagro   

Rancho campiña   

La campiña   

Alto de la chelL   

ALMUUERZO  - CENA / HOSPEDAJE EN EL MANANTIAL 

Rancho victoria   

Mararabe   

Quinere    

Los caños   

ALMUERZO – CENA / HOSPEDAJE EN EL MANANTIAL 

La cantaleta   

Maracaibo   

La pesquera   

La mesa   

La pradera   

El parrando   

La canela   

Cierra leona   

Maucatan   

Miro lindo   

ALMUERZO – CENA / HOSPEDAJE GRUPOS LONG 
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5 MODELO DE LA FICHA DE APLICACIÓN: anexo al presente documento 
 

 
 

FORMATO

METODO

DEPENDENCIA

PÁGINA

2023-MARZO 

________________

_

ZONA

No.
_______

USUARIO SI - NO

AFILIACIÓN A JAC
RESIDENTE
PROPIETARIO 

COPROPIETARIO

RELACIÓN COMERCIAL

ESTADO CIVIL NOMBRE 

CÓNYUGE

NOMBRE HJ 1
EDAD ESCOLARIDAD

NOMBRE HJ 2
EDAD ESCOLARIDAD

NOMBRE HJ 3
EDAD ESCOLARIDAD

NOMBRE HJ 4
EDAD ESCOLARIDAD

NOMBRE HJ 5
EDAD ESCOLARIDAD

COSTO/ EDUCACIÓN MENOR 

FUERA DE VDA. DONDE ESTUDIA
A CARGO DE 

QUIEN
PARENTESCO

OBSERVACIONES:

CORDENADAS N W NOMBRE:

ENERGIA 
TELEFONÍA
INTERNET
OTRO
NOMBRE/PROPIETARIO # CONTACTO OBSERVACIONES

NOMBRE DE PREDIO: NOMBRE DE ENCUESTADO: FECHA DE 

DILIGENCIAMIENTO: 

REFERENCIA

FECHA 
RELACIÓN CONTRACTUAL

CARACTERIZACIÓN

COMT. C.CONCILIACIÓN

1 A 2

FECHA VIGENCIA 30 DE ABRIL DE 2023

FICHA DE CARACTERIZACIÓN

Junta de Acción Comunal

Vereda la Serranía 

Municipio de Puerto López

FIRMA

AUTORIZACIÓ TRATAMIENTO DE TADOS

TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES: Autorizo de manera voluntaria y explícita a la Junta de Acción Comunal de la Vereda La Serranía, de conformidad con la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013, para tratar mi información personal incluyendo datos sensibles, de acuerdo con los establecido 

en la política de tratamiento de datos personales de la J. A.C de la Vda. La Serranía disponible en https://jaclaserrania.org, información que será utilizada para: 1.  Garantizar el ejercicio de los derechos como afiliado y usuario de los servicios en el desarrollo de las funciones propias que la  la Junta de 

Acción Comunal de la Vereda La Serranía ofrece a sus afiliados, usuarios y público en gener al, por sí misma o mediante su encargo a terceros 2.  Lograr una eficiente comunicación de nuestros servicios sociales y comunitarios con programas, alianzas, estudios, concursos, proyectos o cambios 

relacionados con los mismos y demás actividades relacionadas  3.Evaluar la calidad de los recursos, servicios y realizar investigaciones de preferencia y hábitos de desarrollo y consumo de acuerdo a los servicios ofrecidos por la  la Junta de Acción Comunal de la Vereda La Serranía . 4. Realizar estudios a 

través de instituciones, asociaciones o entidades relacionadas con el Sistema de junta de acción comunal.

Los datos personales obtenidos de su afiliación, solicitud, prestación de servicios o relación economica con la J.A.C de la Serranía, serán tratados para las finalidades anteriormente indicadas durante el tiempo de afiliación. La información se encuentra almacenada en las bases de datos hasta cuando por 

obligación legal y de conformidad a la política de tratamiento y seguridad de los datos personales debamos mantenerlos , Los titulares podrán ejercer sus derechos a autorizar, conocer, actualizar, rectificar, suprimir la información suministrada o revocar la autorización otorgada a través del correo 

electrónico  jac.laserraniaptolopez@gmail.com dichas bases de datos se conservan y administran bajo responsabilidad de la J .A.C. o los terceros que para tal fin se designen 

NOMBRE

RELACIÓN CON EL PROPIETARIO

FIGURA O ECONOMIA QUE 

DESARROLLAR

DESCRIBA

NUMERO DE CONTACTO
 TIEMPO LLEVA EN LA VEREDA

DATOS DE NUCLEO FAMILIAR

DATOS PERSONALES
NOMBRE COMPLETO

CORREO ELECTRONICO
IDENTIDAD

TIEMPO FINCA

#ID. CÓNYUGE 

LUGAR/ EXP

INFORMACIÓN DE INTERES GENERAL
EDUCACIÓN SALUD BNFC. PROYECTO COMUNITARIO ECONOMIA

MENCIENE LAS NECESIDADES QUE TIENE LA VEREDA:

EN QUE LE GUSTARIA TENER FORMACIÓN OPINIÓN DEL TEMA DE SALUD EN NUESTRA VRDA. POR FAVOR ESPECIFIQUE PROYECTOS QUIERE DESARROLLAR

SERVICIOS CON LOS QUE CUENTA FINCA

ENCUESTA

ACTV, 

ECONOMICA:

DATOS DEL PREDIO

PROPONGA UNA SOLUCIÓN
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3. PRESUPUESTO 
 

 
 
 
4. ANÁLISIS DE LOS DATOS E INTERPRETACIÓN DE LOS RESULTADOS 

 
Para el análisis de los datos la Junta Directiva ha elegido la aplicación de la técnica DOFA, que nos permita identificar las 
Fortalezas, Oportunidades, Debilidades y Amenazas, para establecer la primera línea base como estrategia de 
organización, proyectos, programas, alianzas, estrategias comerciales, convenios públicos, para realizar la valoración y 
caracterización verdal comunitaria. 
 
Se desarrolla como anexo al presente documento, la cual constara de 4 matrices como herramienta de análisis  
 
INTERVINIENTES: Junta Directiva 
FECHA TERMINACIÓN DEL DOCUMENTO BASE: 31 DE MARZAO 2023 
DOCUMENTOS INFORMATIVOS: comunicado (interno)  

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

  
  
  
 
  

 

FORMATO

METODO

DEPENDENCIA

PÁGINA

CANT TOTAL ABC VALORES

10 4000000 0 $ 4.000.000
200 36000 0 $ 36.000

1 0 $ 510.000
50 50000 0 $ 50.000

5 $ 70.000 0 $ 70.000
81               648000 0 $ 648.000

1 1 0 $ 400.000
$ 5.714.000

ALIMENTOS
ALONSO

$ 14.000

2026

FICHA DE GASTOS

Junta de Acción Comunal

Vereda la Serranía 

Municipio de Puerto López

PRESUPUESTO 

INVERSIÓN

COMT. C.CONCILIACIÓN

FECHA VIGENCIA 

1 

ESPECIE

DÍAS
FOTOCOPIAS

CELULAR 
AGUA

PERSONAS
ALIMENTACIÓN $ 8.000

$ 400.000

RUBRO

TRANSPORTE
FICHAS DE CARACTERIZACIÓN

COMUNICACIÓN CELULAR 
HIDRATACIÓN

PISCOLABIS

BONIFICACIÓN

VALOR UNT

$ 400.000

$ 180

$ 510.000

$ 1.000
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